
คู่มือสำหรับประชาชน : การขออนุญาตก่อสร้างอาคาร 
หน่วยงานที่รับผิดชอบ : เทศบาลตำบลสายน้ำคำ จังหวัดเชียงราย 
กระทรวง : กระทรวงมหาดไทย  
              
 

1. ชื่อกระบวนงาน : การขออนุญาตก่อสร้างอาคาร 
2. หน่วยงานเจ้าของกระบวนงาน : เทศบาลตำบลสายน้ำคำ  
3. ประเภทของงานบริการ : กระบวนงานบริการที่ให้บริการในส่วนท้องถิ่น  
    (กระบวนงานบริการที่เบ็ดเสร็จในหน่วยเดียว)  
4. หมวดหมู่ของงานบริการ : อนุญาต/ออกใบอนุญาต/รับรอง 
5. กฎหมายท่ีให้อำนาจการอนุญาต หรือท่ีเกี่ยวข้อง :  

1. พระราชบัญญัติควบคุมอาคาร พ.ศ.2522 (แก้ไขเพ่ิมเติมโดยพระราชบัญญัติควบคุมอาคาร (ฉบับที่2) พ.ศ.
2535 และ (ฉบับที ่3) พ.ศ.2543) 

2. กฎหมายอื่นๆ ที่เกี่ยวข้อง  
6. ระดับผลกระทบ : บริการทั่วไป  
7. พื้นที่ให้บริการ : เทศบาลตำบลสายน้ำคำ 
8. กฎหมายข้อบังคับ/ข้อตกลงท่ีกำหนดระยะเวลา พระราชบัญญัติควบคุมอาคาร พ.ศ.2522 
    ระยะเวลาที่กำหนดตามกฎหมาย / ข้อกำหนด ฯลฯ 45 วัน  
9. ข้อมูลสถิติ  

จำนวนเฉลี่ยต่อเดือน 0  
จำนวนคำขอท่ีมากที่สุด 0  
จำนวนคำขอท่ีน้อยที่สุด 0  

10. ชื่ออ้างอิงของคู่มือประชาชน  การขออนุญาตก่อสร้างอาคาร 
11. ช่องทางการให้บริการ  

สถานที่ให้บริการ งานสาธารณสุข สำนักปลัด เทศบาลตำบลสายน้ำคำ   
                           โทรศัพท์ /โทรสาร : 053-779088  เว็บไซต์ : http:// www.sainamkham.go.th 

ติดต่อด้วยตนเอง ณ หน่วยงาน 

ระยะเวลาเปิดให้บริการ  วันจันทร์ ถึง ศุกร์ (ยกเว้นวันหยุดที่ทางราชการกำหนด)  
                                      ตั้งแต่เวลา 08.30 – 16.30 น. (มีพักเท่ียง)  
12. หลักเกณฑ์ วิธีการ เงื่อนไข (ถ้ามี) ในการยื่นคำขอ และในการพิจารณาอนุญาต  
     ผู้ใดจะก่อสร้างอาคารต้องได้รับใบอนุญาตจากเจ้าพนักงานท้องถิ่น โดยเจ้าพนักงานท้องถิ่นตรวจพิจารณา
และ ออกใบอนุญาตหรือมีหนังสือแจ้งคำสั่งไม่อนุญาตพร้อมด้วยเหตุผลให้ผู้ขอรับใบอนุญาตทราบภายใน 45 วัน 
นับแต่วันที่ ได้รับคำขอในกรณีมีเหตุจำเป็นที่เจ้าพนักงานท้องถิ่นไม่อาจออกใบอนุญาตหรือยังไม่อาจมีคำสั่งไม่
อนุญาตได้ภายใน กำหนดเวลา ให้ขยายเวลาออกไปได้อีกไม่เกิน 2 คราว คราวละไม่เกิน 45 วัน แต่ต้องมีหนังสือ
แจ้งการขยายเวลาและ เหตุจำเป็นแต่ละคราวให้ผู้ขอรับใบอนุญาตทราบก่อนสิ้นกำหนดเวลา หรือตามที่ได้ขยาย
เวลาไว้นั้นแล้วแต่กรณี 
 
 

 

http://www.sainamkham.go.th/


13. ขั้นตอน ระยะเวลา และส่วนงานที่รับผิดชอบ  
(ระบุตามบริบทของท้องถิ่น แต่ต้องไม่เกินระยะเวลาที่กฎหมายกำหนดไว้) 

 

ที ่
ประเภท 
ขั้นตอน 

รายละเอียดของข้ันตอนการบริการ ระยะเวลา 
ส่วนงาน/ 
หน่วยงาน 

ที่รับผิดชอบ 
หมายเหตุ 

1) การตรวจสอบ 
เอกสาร 

ยื่นความประสงค์ก่อสร้างอาคาร พร้อม
เอกสาร 

1 วัน กองช่าง  

2) การตรวจสอบ 
เอกสาร 

เจ้าหน้าที่สว่นท้องถิ่น ดำเนนิการตรวจสอบ 
เอกสารเบื้องต้น 

1 วัน กองช่าง  

3) การตรวจสอบ 
เอกสาร 

เจ้าหน้าที่สว่นท้องถิ่น ดำเนนิการตรวจสอบ
งาน ดา้นแผนที่ภาษี ตรวจสอบ ระยะร่นของ
อาคาร การใช้ประโยชน์ที่ดินตามกฎหมาย  
ว่าด้วยการผงัเมืองตรวจสอบ สถานที่ก่อสร้าง
กฎหมายอื่นที่เก่ียวข้อง 

7 วัน กองช่าง  

4) การพิจารณา 
อนุญาต 

เจ้าหน้าที่สว่นท้องถิ่นตรวจ พิจารณาแบบ
แปลนและพิจารณาออกใบอนุญาต (อ.1) 

18 วัน กองช่าง  

5) การแจ้งผลการ 
พิจารณา 

แจ้งให้ผู้ขอมารับใบอนุญาต ก่อสร้างอาคาร 
(น.1) 

3 วัน   

ระยะเวลาดำเนินการรวม 30 นาท ี
  

14. งานบริการนี้ ผ่านการดำเนินการลดขั้นตอน และระยะเวลาปฏิบัติราชการมาแล้ว  
ยังไม่ผ่านการดำเนินการลดขั้นตอน  

15. รายการเอกสารหลักฐานประกอบการยื่นคำขอ  
15.1) เอกสารยืนยันตัวตนที่ออกโดยหน่วยงานภาครัฐ (พร้อมระบุจำนวนเอกสารที่ต้องมายื่น) 
 

ที ่
รายการเอกสาร 
ยืนยันตัวตน 

หน่วยงานภาครัฐ 
ผู้ออกเอกสาร 

จำนวนเอกสาร  
ฉบับจริง 

จำนวนเอกสาร  
สำเนา 

หน่วยนับ 
เอกสาร 

หมายเหตุ 

1) บัตรประจำตัว
ประชาชนพร้อม
เจ้าของ ที่ดินลงนาม
รับรองสำเนา ทุกหน้า 

- - 3 ฉบับ กรณีบุคคล
ธรรมดา 

2) ทะเบียนบ้านพร้อม
เจ้าของที่ดินลงนาม 
รับรองสำเนา ทุกหน้า 

- - 3 ฉบับ กรณีบุคคล
ธรรมดา 

3) หนังสือรับรองนิติ
บุคคลพร้อม
ประทับตรา ทุกหน้า 

- - 1 ชุด กรณีนิติ
บุคคล 

4) โฉนดที่ดนิ น.ส.3 หรือ
ส.ค.1 ขนาดเท่า 
ต้นฉบับทุกหน้า พร้อม
เจ้าของที่ดินลงนาม 
รับรองสำเนา ทุกหน้า 

- - 3 ชุด ใช้ทั้ง 2 
กรณี 



15.2) เอกสารอ่ืนๆ สำหรับยื่นเพิ่มเติม (พร้อมระบุจำนวนเอกสารที่ต้องมายื่น) 
 

ที ่ รายการเอกสารยื่นเพิ่มเติม 
หน่วยงาน 

ภาครัฐ ผู้ออก
เอกสาร 

จำนวน 
เอกสาร  
ฉบับจริง 

จำนวน 
เอกสาร  
สำเนา 

หน่วย 
นับ 

เอกสาร 
หมายเหตุ 

1) แบบคำขออนุญาตก่อสร้างอาคาร (แบบ ข. 1) - 1 - ชุด เอกสารในส่วน
ของผู้ขออนุญาต 

2) กรณีผู้ขออนุญาตไม่ใช่เจ้าของทีด่ินต้องมี
หนังสือยินยอม ของเจ้าของที่ดนิ ให้ก่อสร้าง
อาคารในที่ดินพร้อมรับรอง สำเนาบตัร
ประชาชนและทะเบียนบา้น 

- - 1 ชุด เอกสารในส่วน
ของผู้ขออนุญาต 

3) กรณีที่มีการมอบอำนาจ ต้องมหีนังสือมอบ
อำนาจ ติด อากรแสตมป์ 30 บาท พร้อม
สำเนาบัตรประจำตัว ประชาชนพร้อมรับรอง 
สำเนาทะเบียนบา้น หรือหนังสอื เดินทางของผู้
มอบและผู้รับมอบอำนาจ 

- - 1 ชุด เอกสารในส่วน
ของผู้ขออนุญาต 

4) สำเนาบัตรประจำตัวประชาชน และสำเนา
ทะเบียนบ้าน ของผู้มีอำนาจลงนามแทนนิติ
บุคคลผู้รับมอบอำนาจ เจ้าของที่ดิน (กรณี
เจ้าของที่ดินเป็นนิติบุคคล) และรับรอง สำเนา
ทุกหน้า 

- - 1 ชุด เอกสารในส่วน
ของผู้ขออนุญาต 

5) หนังสือยินยอมให้ก่อสร้างชิดเขต (กรณีชิดเขต
ที่ดิน ข้างเคียง) สำเนาโฉนดที่ดินพร้อมบัตร
ประชาชน และ ทะเบียนบ้าน 

- - 1 ชุด เอกสารในส่วน
ของผู้ขออนุญาต 

6) หนังสือรับรองของสถาปนิกผู้ออกแบบพร้อม
สำเนา ใบอนุญาตเป็น ผู้ประกอบวิชาชีพ
สถาปัตยกรรมควบคุม (กรณีที่เป็นอาคารมี
ลักษณะ ขนาดอยู่ในประเภทวชิาชีพ 
สถาปัตยกรรมควบคุม) 

- 1 - ชุด เอกสารในส่วน
ของผู้ออกแบบ
และควบคุมงาน 

7) หนังสือรับรองของวิศวกรผู้ออกแบบพร้อม
สำเนา ใบอนุญาตเป็นผู้ประกอบวิชาชีพ
วิศวกรรมควบคุม (กรณีที่ เป็นอาคารมี
ลักษณะ ขนาดอยู่ในประเภทวชิาชีพวิศวกรรม 
ควบคุม) 

- 1 - ชุด เอกสารในส่วน
ของผู้ออกแบบ
และควบคุมงาน 

8) แบบแปลน ที่มลีายมือชื่อพร้อมกับเขียนชื่อตัว
บรรจง หมายเลขทะเบียนของผูป้ระกอบ
วิชาชีพ ของสถาปนิก วิศวกรผูอ้อกแบบ และ
คุณวุฒิผู้เขียนแบบ ตาม กฎกระทรวงฉบบัที่ 
10 (พ.ศ.2528) 

- - 3 ชุด เอกสารในส่วน
ของผู้ออกแบบ
และ เขียนแบบ 
ประกอบการขอ 
อนุญาต 

 
 
 
 
 
 
 



ที ่ รายการเอกสารยื่นเพิ่มเติม 
หน่วยงาน 

ภาครัฐ ผู้ออก
เอกสาร 

จำนวน 
เอกสาร  
ฉบับจริง 

จำนวน 
เอกสาร  
สำเนา 

หน่วย 
นับ 

เอกสาร 
หมายเหตุ 

9) 
 

รายการคำนวณโครงสร้าง แผ่นปกระบุชื่อ
เจ้าของอาคาร ชื่ออาคาร สถานที่ก่อสร้าง ชื่อ 
คุณวุฒิ ที่อยู่ ของวิศวกรผู้ คำนวณพร้อมลง
นามทุกแผน่ (กรณีอาคารสาธารณะ อาคาร
พิเศษ อาคารที่ก่อสร้างด้วยวัสดถุาวรและทน
ไฟเป็น ส่วนใหญ่)  
กรณีอาคารบางประเภทที่ตั้งอยูใ่นบริเวณที่
ต้องมีการ คำนวณให้อาคารสามารถรับ
แรงสั่นสะเทือนจาก แผน่ดินไหวได้ ตาม
กฎกระทรวง กำหนดชนิดหรือประเภท ของ
อาคาร หลักเกณฑ์ วิธีการ และเงื่อนไขในการ 
ตรวจสอบ งานออกแบบและคำนวณส่วนต่างๆ 
ของ โครงสร้างอาคาร พ.ศ. 2550 ต้องแสดง
รายละเอียดการ คำนวณ การออกแบบ
โครงสร้างให้สามารถรับ แรงสั่นสะเทือนจาก
แผ่นดินไหว 

- 1 - ชุด เอกสารในส่วน
ของผู้ออกแบบ 

10) กรณีใช้หน่วยแรงเกินกว่าค่าที่กำหนดใน
กฎกระทรวงฉบับ ที่ 6 พ.ศ. 2527. ให้แนบ
เอกสารแสดงผลการทดสอบ ความมั่นคง
แข็งแรงของวัสดุที่รับรองโดยสถาบันที่เชื่อถือ 
ได้ วิศวกรผู้คำนวณและผู้ขออนุญาต ลงนาม 

- 1 - ชุด เอกสารในส่วน
ของผู้ออกแบบ 

11) กรณีอาคารที่เข้าข่ายตามกฎกระทรวงฉบบัที่ 
60 พ.ศ. 2549 ต้องมีระยะของคอนกรีตที่หุ้ม
เหล็กเสริม หรือ คอนกรีตหุ้มเหล็ก ไม่น้อยกว่า
ที่กำหนดในกฎกระทรวง หรือมีเอกสารรับรอง
อัตราการทนไฟจากสถาบันที่เชือ่ถือ ได้
ประกอบการขออนุญาต 

- 1 - ชุด เอกสารในส่วน
ของผู้ออกแบบ 

12) หนังสือยินยอมเป็นผู้ควบคุมงานของสถาปนิก
ผู้ควบคุม การก่อสร้างพร้อมสำเนาใบอนุญาต
เป็นผู้ประกอบวิชาชีพ สถาปนิกควบคุม (กรณี
อาคารที่ต้องมีสถาปนิกควบคุม งาน) 

- 1 - ชุด เอกสารในส่วน
ของผู้ออกแบบ
และควบคุมงาน 

13) หนังสือยินยอมเป็นผู้ควบคุมงานของวิศวกรผู้
ควบคุมการ ก่อสร้างพร้อมสำเนาใบอนุญาต
เป็นผู้ประกอบวิชาชีพ วิศวกรควบคุม (กรณี
อาคารที่ต้องมีวิศวกรควบคุมงาน) 

    เอกสารในส่วน
ของผู้ออกแบบ
และควบคุมงาน 

 
 
 
 



ที ่ รายการเอกสารยื่นเพิ่มเติม 
หน่วยงาน 

ภาครัฐ ผู้ออก
เอกสาร 

จำนวน 
เอกสาร  
ฉบับจริง 

จำนวน 
เอกสาร  
สำเนา 

หน่วย 
นับ 

เอกสาร 
หมายเหตุ 

15 
 

กรณีอาคารที่เข้าข่ายตามพระราชบญัญัติการ
ส่งเสริมการ อนุรักษ์พลังงาน พ.ศ.2535 
(แก้ไขเพิ่มเติม พ.ศ.2550) ต้องมีการออกแบบ
เพื่อการอนุรักษ์พลังงาน โดยยื่น เอกสาร
เพิ่มเติมเฉพาะเอกสารแสดงประสิทธิภาพ
พลังงานของอาคารและลงชื่อรับรองเอกสาร
ให้เป็นไปตามขอบเขต ที่ได้รับอนุญาต
ประกอบวิชาชีพควบคุม 

- 1 - ชุด เอกสารในส่วน
ของผู้ออกแบบ
และควบคุมงาน 

15) อาคารที่เข้าข่ายตามกฎกระทรวงกำหนดชนิด
หรือประเภท ของอาคาร หลักเกณฑ์ วิธีการ 
และเงื่อนไขในการ ตรวจสอบ งานออกแบบ
และคำนวณส่วนต่างๆ ของ โครงสร้างอาคาร 
พ.ศ.2550 ให้ผู้ดำเนินการตรวจสอบ ออก
หนังสือรับรองการตรวจสอบงานออกแบบและ 
คำนวณสว่นตา่งๆ ของโครงสรา้งโดยวิศวกร 
ระดับวุฒิ วิศวกร สาขาวิศวกรรมโยธา พร้อม
ทั้งจัดทำเอกสารแสดง รายละเอียดการ
คำนวณโครงสร้างหลักที่ใช้ในการคำนวณ เพื่อ
ตรวจสอบงานออกแบบและคำนวณดังกลา่ว 
ประกอบการขออนุญาต 

- 1 - ชุด เอกสารในส่วน
ของผู้ออกแบบ 

16) แบบแปลนและรายการคำนวณงานระบบของ
อาคาร ตาม กฎกระทรวง ฉบบัที่ 33 (พ.ศ. 
2535) 

- 1 - ชุด เอกสารที่ต้อง
ยื่นเพิ่มเติม
สำหรับกรณีเป็น
อาคารสูง หรือ
อาคารขนาด 
ใหญ่เป็นพิเศษ 

17) หนังสือรับรองของผู้ประกอบวิชาชีพวิศวกรรม
ควบคุมของ วิศวกรผู้ออกแบบระบบปรับ
อากาศ 

- 1 - ชุด เอกสารที่ต้อง
ยื่นเพิ่มเติม
สำหรับกรณีเป็น
อาคารสูง หรือ
อาคารขนาด 
ใหญ่เป็นพิเศษ 

18) หนังสือรับรองของผู้ประกอบวิชาชีพวิศวกรรม
ควบคุมของ วิศวกรผู้ออกแบบระบบไฟฟา้ 

- 1 - ชุด เอกสารที่ต้อง
ยื่นเพิ่มเติม
สำหรับกรณีเป็น
อาคารสูง หรือ
อาคารขนาด 
ใหญ่เป็นพิเศษ 

 



ที ่ รายการเอกสารยื่นเพิ่มเติม 
หน่วยงาน 

ภาครัฐ ผู้ออก
เอกสาร 

จำนวน 
เอกสาร  
ฉบับจริง 

จำนวน 
เอกสาร  
สำเนา 

หน่วย 
นับ 

เอกสาร 
หมายเหตุ 

19) 
 

หนังสือรับรองของผู้ประกอบวิชาชีพวิศวกรรม
ควบคุมและ วิศวกรผู้ออกแบบระบบป้องกัน
เพลิงไหม้ 

- 1 - ชุด เอกสารที่ต้อง
ยื่นเพิ่มเติม
สำหรับกรณีเป็น
อาคารสูง หรือ
อาคารขนาด 
ใหญ่เป็นพิเศษ 

20) หนังสือรับรองของผู้ประกอบวิชาชีพวิศวกรรม
ควบคุมของ วิศวกรผู้ออกแบบระบบบำบัดนำ้
เสียและการระบายนำ้ทิ้ง 

- 1 - ชุด เอกสารที่ต้อง
ยื่นเพิ่มเติม
สำหรับกรณีเป็น
อาคารสูง หรือ
อาคารขนาด 
ใหญ่เป็นพิเศษ 

21) หนังสือรับรองของผู้ประกอบวิชาชีพวิศวกรรม
ควบคุมของ วิศวกรผู้ออกแบบระบบบำบัดนำ้
เสียและการระบายนำ้ทิ้ง พร้อมรายการ
คำนวณ 

- 1 - ชุด เป็นอาคารตาม 
กฎกระทรวง
ฉบับที่ 51 (พ.ศ.
2541) ประเภท 
ก ข และ ค 

22) หนังสือรับรองของผู้ประกอบวิชาชีพวิศวกรรม
ควบคุมของ วิศวกรผู้ออกแบบระบบประปา 

- 1 - ชุด เอกสารที่ต้อง
ยื่นเพิ่มเติม
สำหรับกรณีเป็น
อาคารสูง หรือ
อาคารขนาด 
ใหญ่เป็นพิเศษ 

23) หนังสือรับรองของผู้ประกอบวิชาชีพวิศวกรรม
ควบคุม ของวิศวกรผู้ออกแบบระบบลิฟต ์

- 1 - ชุด เอกสารที่ต้อง
ยื่นเพิ่มเติม
สำหรับกรณีเป็น
อาคารสูง หรือ
อาคารขนาด 
ใหญ่เป็นพิเศษ 

 
16. ค่าธรรมเนียม  

ใบอนุญาตก่อสร้างอาคาร ฉบับละ 20 บาท 

ค่าธรรมเนียมการตรวจแบบแปลน (คิดตามพื้นที่ของอาคาร) 
-อาคารซึ่งสูงไม่เกินสองชั้นหรือสูงไม่เกิน 12 เมตร ตารางเมตรละ 0.50 บาท 
-อาคารที่สูงเกินสองชั้นแต่ไม่เกินสามชั้น หรือสูงเกิน 12 เมตร แต่ไม่เกิน 15 เมตร ตารางเมตรละ 2.00 

บาท  
- อาคารที่สูงเกินสามชั้นหรือสูงเกิน 15 เมตร ตารางเมตรละ 4.00 บาท - อาคารซึ่งมีพ้ืนรับน้ำหนักบรรทุก

เกิน 500 กิโลกรัมต่อหนึ่งตารางเมตร ตารางเมตรละ 4.00 บาท - พื้นที่จอดรถ ที่กลับรถ และทางเข้าออกของ
รถ ตารางเมตรละ 0.50 บาท  



- ป้าย เมตรละ 4.00 บาท  
- อาคารประเภทซึ่งต้องวัดความยาว เช่น เขื่อน ท่อหรือทางระบายน้ำ รั้ว กำแพง คิดตามความยาวเมตรละ 

1 บาท 
 

17. ช่องทางการร้องเรียน  
1) ช่องทางการร้องเรียน แจ้งผ่านศูนย์รับเรื่องร้องเรียน ตามช่องทางการให้บริการของส่วนราชการนั้นๆ  

หมายเหตุ (งานสาธารณสุข สำนักปลัด เทศบาลตำบลสายน้ำคำ)  
2) ช่องทางการร้องเรียน ศูนย์บริการประชาชน สำนักปลัดสำนักนายกรัฐมนตรี  
    หมายเหตุ (เลขท่ี 1 ถ.พิษณุโลก เขตดุสิต กทม. 10300 / สายด่วน 1111 / www.1111.go.th /  
                 ตู้ ปณ.1111 เลขที่ 1 ถ.พิษณุโลก เขตดุสิต กทม. 10300)  
 

18. ตัวอย่างแบบฟอร์ม ตัวอย่าง และคู่มือการกรอก  
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



 
 
 
 



 

 


